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INFORMACIÓN PERSONAL 

 
 

Últimos trabajos:  
 
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION; DEL MUNICIPIO DE TEPIC 
NAYARIT 
 
ASESOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION BASICA 
 
JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL TJAEN 

 
 

 
EDUCACIÓN 

 
 
Periodo: 

 
Nivel escolar: Escuela: Lugar: 

1971- 1977 PRIMARIA JUAN ESCUTIA TEPIC NAYARIT 
1977- 1980 SECUNDARIA SECUNDARIA TÉCNICA N° 1 TEPIC NAYARIT 
1980- 1983 PREPARATORIA PREPARATORIA N° 1 DE LA UNIVERSIDAD 

AUTÓNOMA DE NAYARIT 
TEPIC NAYARIT 

1983- 1988 PROFESIONAL FACULTAD DE ADMINISTRACIÓN Y 
COMERCIO DE LA UNIVERSIDAD 
AUTÓNOMA DE NAYARIT 

TEPIC NAYARIT 

2001- 2002 POSTGRADO INSTITUTO TECNOLÓGICO DE TEPIC TEPIC NAYARIT 
 

Egresado de: 
La Universidad 

Autónoma de Nayarit 

Generación: 
1983- 1988 

Titulo obtenido de: 
CONTADOR PUBLICO AUDITOR 

Cedula profesional 3355459 
 

Egresado de: 
El Instituto Tecnológico 

de Tepic 

Generación: 
2001- 2002 

Titulo obtenido de: 
MAESTRÍA EN ADMINISTRACIÓN 

Cedula profesional 5487704 
 

 
EXPERIENCIA PROFESIONAL 

 
 

 
Junio 1981 – Enero 1982: 

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA 
 “DIF NAYARIT”                                          Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO 
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Apoyo en las actividades y operaciones administrativas y contables del Instituto. 
 

 
Enero 1982 – Sep 1985:    

TREN RECREATIVO ESTEBAN BACA CALDERÓN “LA LOMA” 
 
“DIF NAYARIT”                                          Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  ADMINISTRADOR 

Administrar los Recursos Humanos, Materiales y Financieros, así como la toma de Decisiones 
para obtener la mejor rentabilidad posible al presupuesto autorizado y cumplir con todos los 
planes y programas institucionales. 

 
 
Sep. 1985 -  Octubre 1987: 

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA 
 “DIF NAYARIT”                                                       Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  CONTADOR GENERAL 

Encargado de la Contabilidad General de todas las áreas de la Institución, elaborando los 
estados financieros correspondientes de manera mensual y anual, así mismo elaborar el 
presupuesto de egresos, el cierre de ejercicio, etc. 

 
 
Octubre 1987 - Marzo de 1989: 

 SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES  
“S.C.T. NAYARIT”                              Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  AUDITOR INTERNO 

Realizar auditorias administrativas, financieras y de control interno, a las obras y áreas del 
Centro SCT Nayarit. 

 

Marzo 1989 – Julio 1994: 
RICARDO L. GARATE Y COMPAÑÍA S.A. DE C.V. 
 “AGENCIA CHEVROLET”                  Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  CONTADOR GENERAL 

Llevar el control contable, fiscal y administrativo de la empresa, elaborar los estados financieros, 
el pago de los cálculos de impuestos y cuotas, obrero patronales entre otros. 

 

Julio 1994 – Abril 1995:       
“CONSTRUCTORA F.D.L” Y “HUICOT INGENIEROS 
CONSTRUCTORES 

Puesto desempeñado:  CONTADOR Y CONSULTOR ADMINISTRATIVO 

Llevar el control contable, fiscal, y administrativo de las obras de ambas empresas y participar 
en elaboración de expedientes técnicos; Así como la contabilidad de varios comercios de giros 
distintos. 

 

Abril 1995 – Mayo 1996  
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACIÓN DE LOS ADULTOS 
INEA  NAYARIT                                            Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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Administrar los Recursos Humanos, Materiales y Financieros, así como la toma de Decisiones 
para obtener la mejor rentabilidad posible al presupuesto autorizado y cumplir con todos los 
planes y programas institucionales. 

 

Mayo 1996 – Agosto 2000 
INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACIÓN DE LOS ADULTOS 
INEA  NAYARIT                                            Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ACREDITACIÓN 

Llevar el control de los expedientes, acreditaciones y certificados que expide el Instituto 
referente a los educandos. 

 

Agosto 2000 – Junio 2003  
INSTITUTO NAYARITA PARA LA EDUCACIÓN DE LOS ADULTOS 
INEA  NAYARIT                                            Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN 

Llevar el control estadístico y presupuestal del Instituto, elaboración del Programa Operativo 
Anual (POA), elaboración de documentos Normativos, expedientes técnicos, etc. 

 

Septiembre 2003 – Septiembre 2005. 
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE NAYARIT                                            
                                                                        Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN 

Llevar el control  del Presupuesto y del Programa Operativo Anual (POA), elaboración del 
Presupuesto de Egresos, así mismo elaboración de documentos Normativos, Manuales de 
Organización, de procedimientos y apoyo al área administrativa en la elaboración de la Cuenta 
Publica y Proyectos Fiscales. 

 

Septiembre 2005 – Septiembre 2008. 
XXXVII AYUNTAMIENTO DE TEPIC 
                                                                        Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION 

Llevar el control de los Recursos Humanos, Materiales, Servicios, Compras y Adquisiciones, 
Activos y Mantenimiento de los Vehículos, todos necesarios para el buen desarrollo y trabajo de 
las distintas Secretarias, Direcciones, Áreas, Departamentos y Coordinaciones del Municipio de 
Tepic. 

 
 
 
 
 
 
 

Febrero 2009 – a Octubre de 2010 
SECRETARIA DE EDUCACION BASICA 
                                                                        Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  ASESOR DE LA DIRECCION 
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Apoyar en las decisiones institucionales y desempeño de los Recursos Humanos, asesorar en 
materia de la ley de Adquisiciones y todo tipo de compras, Materiales, Servicios, Activos y 
Mantenimiento de los Vehículos, establecer controles de los bienes y de las entradas salidas de 
almacén, contestación de observaciones del Órgano de Fiscalización Superior y la Contraloría del 
estado, generando y actualizando información para la próxima entrega recepción, etc.  

 

Octubre de 2010 a la fecha 
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE 
NAYARIT 
                                                                        Tepic Nayarit 

Puesto desempeñado:  JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 

Llevar el control de los Recursos Humanos, Materiales, Servicios, Compras y Adquisiciones, Activos 
y Mantenimiento de los Vehículos, todos necesarios para el trabajo institucional del Tribunal. 

 
 

PERSPECTIVAS PERSONALES 
 

 

CRECER Y SUPÉRAME PROFESIONALMENTE, ECONÓMICAMENTE Y SOCIALMENTE 
 

 
ACTIVIDADES PERSONALES 

 
 

ATENDER A LA FAMILIA, HACER EJERCICIO, LEER LIBROS  
 

 
ACTITUDES PERSONALES 

 
 

LIDERAZGO, CREATIVIDAD, PERSEVERANCIA, RESPONSABILIDAD, HONESTIDAD, 
LEALTAD, HUMANISTA, TRABAJO EN EQUIPO, BUEN AMIGO. 

 
 

OTROS CONOCIMIENTOS PROFESIONALES 
 

 

CONOCIMIENTOS INFORMATICOS Y PAQUETES COMPUTACIONALES, MICROSOFT,  COMPAQ, 
WORD, EXCELL, POWER POINT, INTERNET, HTML ETC. 

 
 
 

 
ACREDITACIONES 
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Taller de Reformas Fiscales 
ESTUDIO DE LAS REFORMAS FISCALES DE 1989 Y 1990 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

CÁMARA NACIONAL DE LA INDUSTRIA DE TRANSFORMACIÓN 
CANACINTRA  Delegación Nayarit 

Expositores: 
Lic. Emilio Margain Manautou 

 

Taller de Reformas Fiscales 
ESTUDIO DEL I.S.R. EN PERSONAS FÍSICAS Y MORALES 
Fase II 1989 y 1990. 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

COLEGIO DE CONTADORES PÚBLICOS DEL ESTADO DE 
NAYARIT A.C. 

Expositores: 
C.P. Luis N. Rangel 

C.P. Carlos H. Castro Zarate 

 

Seminario de Reformas Fiscales 
ESTUDIO DE LAS REFORMAS FISCALES DE 1991 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

CENTRO EMPRESARIAL DE NAYARIT 
COPARMEX Delegación Nayarit. 

Expositores: 
Lic. Sergio R. Soriano Cervantes 

C.P. Francisco J. Padilla Villarreal 

 

Curso de Declaraciones Anuales 
FORMULACIÓN DE LAS DECLARACIONES ANUALES DE 
PERSONAS MORALES EN I.S.R. I.V.A. E I.A.  

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

CENTRO AFIN DE DESARROLLO A.C.  
Alta Capacitación Fiscal Financiera 

Expositores: 
C.P. Fernando Camilo Velarde Silva 

C.P. Juan Carlos valencia Castro  

 

Estudio de la Ley del Seguro Social 
EXAMEN DE LAS MODIFICACIONES INTRODUCIDAS A LA LEY  
DEL SEGURO SOCIAL, SUS ALCANCES Y CONSECUENCIAS 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

CÁMARA NACIONAL DE LA INDUSTRIA DE TRANSFORMACIÓN 
CANACINTRA  Delegación Nayarit 

Expositores: 
Lic. Emilio Margain Manautou 

 
 
 

Taller de Reformas Fiscales 
ANÁLISIS DE LA MISCELÁNEA FISCAL 1994 

Lugar: CÁMARA NACIONAL DE LA INDUSTRIA DE TRANSFORMACIÓN 
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TEPIC NAYARIT CANACINTRA  Delegación Nayarit 

Expositores: 
C.P. Crecenciano Gomez Flores 

C.P. Sergio E. Labastida Ontiveros 

 

Taller de Reformas Fiscales 
ANÁLISIS DE LAS REFORMAS FISCALES 1998 

Lugar: 
GUADALAJARA JALISCO 

CAPACITACIÓN PROFESIONAL DE OCCIDENTE A.C. 

Expositores: 
C.P. Lucio Cervantes Mercado 

 

Taller de Reformas Fiscales 
ANÁLISIS DE LAS REFORMAS FISCALES 2000 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

INSTITUTO FISCAL DE CAPACITACIÓN A.C. 

Expositores: 
Maestro. Francisco Javier Carrasco Nuño 

Maestro. Martín Jaime Peña Guerrero 

 

Curso de Administración Financiera 
SEMINARIO DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA 

Lugar: 
MÉXICO D.F. 

INSTITUTO ANDA DE CAPACITACIÓN Y ADIESTRAMIENTO A.C. 

Expositores: 
C.P. Luis Fernando Arias O. 

 

Taller de Defensa Fiscal 
LA DEFENSA DEL INTERÉS FISCAL ANTE EL LEVANTAMIENTO 
DE ACTAS DE AUDITORIA  

Lugar: 
GUADALAJARA JALISCO 

INSTITUTO SUPERIOR DE ESTUDIOS FISCALES A.C. 
ISEF 

Expositores: 
C.P. Efraín Lechuga Santillán 

 

Seminario de Calidad Total 
SEMINARIO SOBRE EXCELENCIA EMPRESARIAL SOLO CON 
CALIDAD TOTAL 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

COLEGIO DE CONTADORES PÚBLICOS DEL ESTADO DE NAYARIT 

Expositores: 
C.P. Nicolás Ballesteros Inda 

 

Rompiendo Paradigmas 
SEMINARIO DE SENSIBILIZACIÓN AL CAMBIO, Y COMO 
 LLEGAR A IMPLANTARLO,  

Lugar: INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACIÓN DE LOS ADULTOS 
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MÉXICO D.F. 

Expositores: 
Maestro. Agustín Gutiérrez Renteria 

 

Seminario de Evaluación del 
Aprendizaje 

 
SEMINARIO SOBRE EVALUACIÓN DEL APRENDIZAJE 

Lugar: 
MÉXICO D.F. 

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACIÓN DE LOS ADULTOS 

Expositores: 
Lic. Patricia Ramos Méndez 

 

Diplomado en Formación  MODELO DE EDUCACION PARA LA VIDA Y EL TRABAJO  

Lugar: 
Nuevo Vallarta 

INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACIÓN DE LOS ADULTOS 

Expositores: 
DIVERSOS 

 

Elaboración de paginas WEB 
 
CURSO DE HTML 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

UNIVERSIDAD  AUTÓNOMA DE NAYARIT 

Expositores: 
Maestra. Maria Antonia Iñiguez Valadez 

 

Taller de Planeación Estratégica TALLER DE REFLEXIÓN Y PLANEACIÓN ESTRATÉGICA DEL 
PODER  
JUDICIAL DEL ESTADO DE NAYARIT 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE NAYARIT 

Expositores: 
SEÑOR. Waleed Malik 

 

Contabilidad y Presupuesto 
Gubernamental 

 
CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO GUBERNAMENTAL 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

QUALITY TRAINING DE MEXICO 

Expositores: 
Lic. Tirso A Oropeza Beivide  
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Diplomado en Administración  
Publica 

ALTA DIRECCIÓN EN LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

INSTITUTO DE ADMINISTRACIÓN PUBLICA DEL ESTADO DE 
NAYARIT 

Expositores: 
Diversos durante 6 meses    

 

Taller para la Entrega Recepción DESARROLLADA PARA EFICIENTAR LA ENTREGA RECEPCION 
DEL MUNICIPIO DE TEPIC NAYARIT. 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR Y LA SECRETARIA DE LA 
CONTRALORIA DEL ESTADO 

Expositores: 
M.C. Andrés García Torres y Lic. Laura Monroy Berecochea    

 

Maestría en Administración MAESTRÍA EN ADMINISTRACIÓN 

Lugar: 
TEPIC NAYARIT 

 
INSTITUTO TECNOLÓGICO DE TEPIC 

Expositores: 
VARIOS DURANTE DOS AÑOS 

 
 
 
 

ESTUDIOS REALIZADOS 
 
 

CONTADOR PUBLICO AUDITOR TITULADO 
Egresado de la Universidad Autónoma de Nayarit Cedula profesional 3355459 
 

MAESTRÍA EN ADMINISTRACIÓN TITULADO 
Egresado del Instituto Tecnológico de Tepic Cedula profesional 5487704 
 

 
 
 
 
 


